План работы комиссии по формированию и подготовке резерва управленческих кадров Кетовского района в 2013 году
	№п/п
	Вопросы для обсуждения на заседании 
	Сроки заседания
	Ответственные 

	1.
	1.Утверждение плана работы комиссии по формированию и подготовке резерва управленческих кадров Администрации Кетовского района в 2013 году.

2. Утверждение перечня управленческих должностей  для формирования резерва управленческих кадров в 2013 году.

Проведение работы по включению в резерв управленческих кадров. 
3. Взаимодействие с органами исполнительной власти Курганской области по вопросам формирования и подготовке резерва управленческих кадров Кетовского района Курганской области
	Январь
Февраль

Постоянно
	Жеребцова Т.П.-управделами, начальник общего отдела
Жеребцова Т.П.-управделами, начальник общего отдела
Шевцова А.А. –главный специалист по труду и работе с кадрами

	2.
	1. Формирование информационной базы данных резерва управленческих кадров
2.Размещение на официальном сайте Администрации Кетовского района  информации о резерве управленческих кадров.

	
	Шевцова А.А. –главный специалист по труду и работе с кадрами

	3. 
	1. Проведение плановых встреч резервистов и кураторов с целью планирования совместной работы


	март


	Кураторы

Резервисты

	3.
	1.Реализация Плана работы ШКОЛЫ РЕЗЕРВИСТА в 2013 году.
2. Организация профессиональной подготовки кандидатов, включённых в состав резерва управленческих кадров.
3.Отчеты резервистов по выполнению планов профессионального развития.
	Сентябрь

	Жеребцова Т.П.-управделами, начальник общего отдела
Шевцова А.А. - 

главный специалист по труду и работе с кадрами
Резервисты 

	4.
	1. Подведение итогов совместной работы куратора с резервистом в 2013 году.

2. Анализ выполнения Плана работы рабочей группы по формированию и подготовке резерва управленческих кадров Курганской области в 2013 году и постановка задач на 2014 год.
3.Утверждение Плана работы рабочей группы по формированию и подготовке резерва управленческих кадров Курганской области в 2014 году.
	Ноябрь
	Кураторы

Резервисты

Жеребцова Т.П.-управделами, начальник общего отдела











